
NAV online számla rendszerben hibás számlák 
érvénytelenítése és új számla rögzítése 
 
 
 
 
A képeken teszt környezet látható, az éles környezet eltérhet. 
 
Válasszuk ki a Számlák / Kimenő számlák menüt. 
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Adjunk meg lekérdezési időintervallumot a dátumok beállításával, majd nyomjuk meg a 
szűrő gombot. 
 
 

 
 
 
Keressük meg a módosítani kívánt számlát a számlaszám alapján, ha megvan, akkor 
nyomjuk meg a “Technikai érvénytelenítés” felbukkanó almenüt. Ezt látjuk utána: 
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Ha nem látja a keresett sorszámú számlát a listában az nem gond, akkor nem kell 
érvényteleníteni. 
 
Menjünk a “Számlaadat-rögzítés” oldalra, válasszuk a “Gépi számla rögzítése kézzel” 
adatszolgáltatás típust. 
 
 

 
 
 
A Tovább gomb megnyomása után töltsük ki az ürlapot.  
 
Erősen javasolt könyvelő segítségét igyénybe venni ha bizonytalan! 
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A számla ürlapon a Megjelenési forma ​normál számla​ esetén “Papír alapú számla”.  
 
Csak ​E-számla​ - ha kötött szerződés az www.e-szamla.hu oldalon - esetén “Elektronikus 
formában előállított, nem EDI...” 
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